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Certificados de Eficiencia Energética 2024
Medidas de eficiencia energética no estandarizadas
Instructivo de postulacion por Tramites en linea

Importante: debe presentar una Unica postulacién (tramite) por postulante, salvo excepciones indicadas

en las bases de la convocatoria. Refiérase a estas para asegurarse realizar la postulacién correctamente.

Descripcion

Este tramite se realiza a efectos que un usuario de energia o prestador de servicios de energia, que haya
desarrollado proyectos de uso eficiente de la energia en sus instalaciones, se postule a los Certificados de
Eficiencia Energética (CEE) para medidas no estandarizadas.

¢Qué requisitos previos debe cumplir para realizar el tramite?

Pueden presentarse los postulantes y proyectos que cumplan los requisitos establecidos en el Manual de
CEE y los particulares de la convocatoria a la cual se postula.

La informacién se encuentra disponible en la web www.eficienciaenergetica.gub.uy

é¢Como se accede al tramite?
A través del siguiente enlace: https://www.gub.uy/tramites/certificados-eficiencia-energetica-cee

¢Qué requerimientos necesita para poder realizar este tramite en linea?

Este trdmite puede ser realizado por usuarios de energia (persona juridica o fisica), que deseen postularse a
una convocatoria de los CEE.

El usuario debe contar con una direccién de correo electrénico.

Ademads, debe tener un “Usuario gub.uy”. Si adn no cuenta con uno, deberd crearlo en el primer paso del
trdmite, indicado debajo. Asegurese de tener su usuario gub.uy asociado a una direccidn de correo
electrdnica correcta, para proseguir el tramite.

éCuales son los pasos que debe seguir para realizar este tramite en linea?

Para realizar el tramite Ud. debe completar los siguientes pasos:

10 2 3 4 5 6 7
Clausula de e Datos del Datos postulacidn Consentimiento

‘Consentimiento postulante informado CEE Firma

Autenticacién

Paso 1 - Inicio

Cuando ingresa a (https://www.gub.uy/tramites/certificados-eficiencia-energetica-cee) y presiona “Iniciar

tramite en linea” el sistema lo direcciona a la pantalla de inicio (imagen debajo) de clave Unica donde debe
introducir su usuario y contrasefia “gub.uy”. En caso de no contar con un usuario debe registrarse a través

del link que se muestra arriba a la derecha de esa misma pantalla.
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gub.uy Registrate

Ingresa con tu Usuario gub.uy
Cedula: No tengo documento uruguaye

Ej. 16180339

Ingresar con Cédula digital
: g

Es necesario contar con lector de cédula
Otros proveedores de identidad

Realizado ese paso, el sistema envia un correo electrénico a la direccién registrada con su usuario. En este
se le indica el nUmero provisorio del tramite, un cddigo para hacer seguimiento de este y un enlace para que
pueda retomar el trdmite en cualquier momento del proceso.

Importante: no elimine este correo electrénico, sino no podra hacer seguimiento ni retomar el tramite,
debiendo iniciar todo el proceso nuevamente.

Si no recibe este correo es porque su direccién de correo no fue ingresada correctamente. Verifiquela y

corrigala en su usuario “gub.uy” antes de continuar con este tramite.

Direccion Nacional de Energia (DNE) inicio provisorio de tramite N° 1170 Certificados de Eficiencia Energética (CEE)

€5 Responder | % Responderatedos | —> Reenviar | | s==
Para @ Tramite CEE viernes 20/10/2021 16:40

A su inicio del trdmite Certificados de Eficiencia Energética (CEE) se le asignd el nimero provisorio 1170.

Dicho nimero sera necesario en caso de tener que retomar el trémite.
El trémite estara vigente mientras no culmine con el paso “Finalizar >>" del tramite en linea o que no haya transcurrido 60 dias desde la fecha.

En caso de tener que retomar el tramite, debe utilizar el nimero provisorio.
Haga click aqui para realizar la retoma del tramite

POR FAVOR "NO RESPONDA ESTE MAIL".
Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta enviada.

Luego, en el trdmite debe presionar “Siguiente”.
Paso 2 — Clausula de consentimiento

Debe leer y aceptar la cldusula de consentimiento (imagen debajo) para poder continuar el tramite.
Luego debe presionar “Siguiente”.
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Se le ha asignado el cddigo: 1170 a su solicitud de inicio de trémite.

o Le hemos enviado un correo electrdnico a la siguiente casilla: tramite.cee@miem.gub.uy con la informacidn requerida para retomar el tramite en caso que sea
necesario.

Clausula de consentimiento informado

De conformidad con la Ley No. 18.331, de 11 de agosto de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data (LPDP), los datos suministrados por usted
quedaran incorporados en una base de dates, la cual serd procesada exclusivamente para la siguiente finalidad: Certificados de Eficies E stica (CEE). Los datos
personales serdn tratados con el grado de proteccién adecuado, tomandose las medidas de seguridad necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no
auterizado por parte de terceros que los puedan utilizar para finalidades distintas para las que han sido solicitados al usuario. El responsable de la base de datos es Ministerio
de Industria, Energia y Minerfa y la direccién donde podra ejercer los derechos de acceso. rectificacion, actualizacidn, inclusion o supresion, es Rincon 719, segin lo
establecido en la LPDP.

=

Términos de la cldusula:® @ Acepto los términos
(O Mo acepto los términes. (No se enviard el mensaje)

Paso 3 - Convocatoria

En este paso, lo primero que vera es una ADVERTENCIA (ver imagen debajo). Es muy importante que preste
atencion a esta y que verifique que recibid el correo del Paso 1. Si no recibié este es porque su casilla de
correo no fue ingresada correctamente. Verifiquela y corrigala en su usuario “gub.uy” antes de continuar con

este tramite.

A continuacidén, seleccione la convocatoria a la que se postula: “CEE 2024 Medidas NO estandarizadas” y

presione debajo “Siguiente”.

Convocatoria

Descripcidn del tramite Los campos indicados con * son obligatorios

ADVERTENCIA

Revise que |a casilla de corres asociada a su usuario es correcta (tramite.cee@miem.qub.uy) y que ha recibido el correo de inicio de trimite. De lo
contrario, no recibird los correos que envie el sistema para notificacidn.

El trémite estard vigente mientras no culmine con el paso 'Finalizar »>' del trimite en linea o que no hayan transcurrido 60 dias desde la
fecha de inicio. Pasado dicho plazo debera iniciar un nuevo tramite, completando nuevamente todos los datos. No se admitirdn declaraciones
firmadas que no cerrespondan al mismo ndmero de tramite.

Seleccionar Convocatoria

Seleccione convocatoria

Seleccionar Convocatoria:™
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Paso 4 — Datos del postulante

En este paso, en primer lugar debe seleccionar el tipo de postulante que corresponda:

- Persona fisica (aplica al caso que se postule el propietario o inquilino de una vivienda donde realizé
medidas, o al titular de un vehiculo eficiente), o

- Persona juridica (empresas y organizaciones):

10 29 3@ 4 5 6 7
Clausula de Datos del Datos postulacion Consentimiento Firmna

Convocatoria informado CEE

Autenticacidn Consentimiento postulante

Descripcidn del trémite Los campos indicados con * son obligatorios

Tipo de persona

Tipo persona*  ®persona Fisica

(JPersona Juridica

Si es una persona fisica:
Debe ingresar el tipo y nimero del documento de identidad. Si el documento es la cédula de identidad (C.1.),

el sistema obtiene sus datos de la Direccion Nacional de Identificacion Civil (DNIC) y automaticamente
completa su apellido y nombre.

Luego debe seleccionar la opcién que corresponda a su “Situacion”, siendo las opciones propietario o
inquilino de la vivienda en la cual realizé las medidas de eficiencia energética que postula o propietario de
un vehiculo.

Datos de la persona

Tipo Documento:” C.L d

Incluir digito verificador, sin puntos ni guidn

Apellido:™

Nombre:®

Situacién:” A

Luego, debe completar los datos de su cuenta bancaria a efectos que, de resultar beneficiario de los CEE,

reciba el depdsito correspondiente al beneficio obtenido.
Importante: preste especial cuidado a los requisitos de este paso. El titular de la cuenta bancaria debe

coincidir_con el nombre del postulante, y asegurese de ingresar todos los datos de la cuenta

correctamente.
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Datos de cuenta bancaria

Importante: |a transferencia per cuenta bancaria es el dnico medio de pago que utiliza la Corperacidn Nacional para el Desarrollo (CND) responsable de realizar los pagoes.

Banco:*

Sucursal:*

Importante: los datos del titular de Ia cuenta bancaria deben coindidir con el nombre de |a persena fisica (en el caso del sector residencial) o juridica postulante.

Titular de la Cuenta:*

Tipo de Cuenta:” v

Importante: debe indicar el nimero completo de |a cuenta bancaria con todos sus digites.

Numero de Cuenta:™

Moneda:* ~

Luego debe indicar los datos de contacto del postulante (teléfono y correo electrdnico) y adjuntar copia de
su documento de identidad y presionar “Siguiente” para pasar al siguiente paso.

Datos de Contacto del postulante
Teléfono:™
Correo electrénice:

Advertendia: aseglrese de escribir correctarmente las direcciones de correo electranico para gue las notificaciones del tramite
lleguen correctarmente a los involucrados.

Documento/s de identidad

Adjunte copia de documentoys de identidad (C.1 0 pasaporte/s en caso que no posea C.1) deflos titularfes o representantz/s
legalfes del postulante.

Nota: si son mas de 1 representante, adjunte un Gnico archivo (ZIF, PDF, et} conteniendo todos los documentos de identidad,

Copia de documento de
iclenticac): |Ssiectonar arcino

<< Wolver sl paso antsrior Desistir Guardar

Si es persona juridica:

Debe ingresar el RUT y el sistema completa la razén social.

Debe completar ademas, el nombre fantasia (si aplica), el sector de actividad, la division de actividad (cédigo
ClIU), cantidad de personal empleado y el rango de ventas anuales en Ul sin IVA.

El sistema verifica si tiene vigente los siguientes certificados:

- Certificado de Vigencia Anual — DGI (en el caso de certificado vigente el sistema mostrara el nimero de
certificado, fecha de emisidn, fecha de vencimiento)

- Certificado Pyme (en este caso si se tiene un certificado Pyme vigente el sistema desplegara el nimero de
certificado, categoria y fecha de vencimiento)
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Si alguno de estos certificados no esta vigente o si los servicios web de Certificado Pyme y/o DGI no estan

disponibles, el sistema de todos modos le permite continuar con el trdmite. A posteriori, podrd adjuntar los
certificados si el funcionario se los solicita por e-mail.

El sistema no verifica en forma automatica el Certificado Comun BPS, el cual puede adjuntar (opcional) en
este paso.

Datos de la empresa

RUT*
Razén sociak*

Nombre de fantasia (si aplica)

Divisin de actividad (CIIU)" v
Personal Empleado (cantidad )

Ventas Anuales (s/IVA)* v

Tengs en cusnta que da no estar disponibles la:

s seniicios de Cantificado Pyme y de Ceriificads DG, usted igual podra continuar con &l rémite y agjuntar lusgo estos certificados cuando e funcionario se los
salicite por E-mail

Certificado Pyme
Certificado Pyme Ne
Categoria
Vigencia: | _J_/__
Certificado DGI
Certificado DGI
Nimera del certficade DG
Fecha de emilids el certificado DG
Fecha de vencimiento del ceriificado
oGl
Certificado BPS

Certificadn de estaral dia BPS: [ galeccionar archive

Ademas, para los emprendimientos agropecuarios familiares (Division CIIU “1 Produccion agropecuaria...”)

se les mostrard en siguiente cuadro para que, en caso que tengan el certificado de “Productor familiar
agropecuario” vigente de MGAP, lo adjunten:

— Certificados auxiliares requeridos para micro, pequefias empresas y emprendimientos

Importante

Los productores agropecuarios familiares que deseen aplicar al ponderador correspondiente, deben estar reqgistrados en MGAP con
certificado vigente al momento de |a postulacion a los CEE.

Certificado de productor/a
familiar agropecuario vigente: |Seleccionar archive

En el cuadro siguiente debe completar los datos de la cuenta bancaria a efectos que, de resultar beneficiario
de los CEE, reciba el depdsito correspondiente al beneficio obtenido.
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Importante: preste especial cuidado a los requisitos de este paso. El titular de la cuenta bancaria debe
coincidir con el nombre de persona juridica postulante y asegurese de ingresar todos los datos de la cuenta
correctamente.

Datos de cuenta bancaria

Importante: declare correctamente la cuenta bancaria en pesos de la entidad postulante. La transferencia por cuenta
bancaria es el Unice medio de pago que utiliza la Corporacion Nacional para el Desarrollo (CND) responsable de realizar los pagos.

Banco:®

Sucursal:*

Importante: los datos del titular de la cuenta bancaria deben coincidir con el nombre de la persona fisica (en el caso del sector
residencial) o juridica postulante.

Titular de la Cuenta:®

Tipo de Cuenta:™ v

Importante: debe indicar el nimero completo de la cuenta bancaria con todos sus digitos.

Numero de Cuenta:®

Debe indicar el nimero completo de la cuenta bancaria con todos sus digitos.

Moneda:® |Pesos v

En el cuadro a continuacion deberd ingresar los datos de contacto del o los directivos o representantes de
la empresa/institucion postulante. Si se trata de mas de un representante que deben actuar conjuntamente
acorde a los poderes otorgados por la empresa/institucion, debe agregar filas para completar los datos de
cada uno de ellos.

Ademas, debera adjuntar el o los documentos de identidad de dichas personas.

Directivos o representantes empresal/institucion postulante

Importante:

tos del o los Directivo/s o representante/s legalfes de la empresa/institucion postulante con
ion jurada
s deben ser los de contacto directo con Iz persona

* Deben completarse tode:

pot ara firmar la 3 postulacion.

Advertencia: asegiirese de escribir correctaments las direcciones de correo elecirdnico para que las notificaciones de tramite lleguen
correctamente a los involucrados.

Tipo documento Nimero ds documento Nombre y Apelido Carge Email Directiva

v

Documento/s de identidad

Adjunte copia de documento/s de identidad (C.1. o pasapertefs en caso que no posea C.1.) de/los titular/es o representante/s
legal/es del postulante.
MNota: si son mas de 1 representante, adjunte un dnico archivo (ZIF, PDF, etc.) conteniendo todos los documentos de identidad.

Copia de decumento de
dentidad: | Seeccons: archivo

Por ultimo, en este paso se le solicitan los datos del Responsable Técnico. Una vez completados estos, podra
presionar “Siguiente”.
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Responsable Técnico de la empresa/institucion postulante

Importante: El e-mail y nimero de teléfono, deben ser de contacto directo con la persona que corresponda.

Nombre y Apellido:*
Cargo:*
Teléfano:

E-mail Responsable Técnico:*

Advertencia: aseglrese de escribir correctamente las direcciones de correo electronico para gue las notificaciones de tramite lleguen
comectamente a los involucrados.

<< Volver al paso anterior Desistir Guardar Siguiente >>

Paso 5 — Datos de postulacion

Lo primero que se le consulta es si trabajo con una ESCO para la implementacién y/o postulacidn de las
medidas presentadas a los CEE. En caso que responda “Si”, debe completar el RUT de la ESCO vy el sistema
completa automaticamente el nombre registrado en DGI. Luego debe ingresar los datos del responsable
técnico de la ESCO que trabaja directamente con la persona fisica o juridica postulante (nombre, teléfono y

correo electrénico).

ESCO

& Trabajo con una ESCO?* | Si

Datos de la ESCO

Nombre ESCO:*

Responsable Técnico ESCO
Nombre y Apellido™
Teléfono™

Importante: El e-mail y nimero de teléfene, deben ser de contacto directo con Ia persena gue corresponda

Advertencia: asegurese de escribir correctamente las direcciones de comeo electrnico para que Ias nofificaciones de trémite lleguen correctamente a los involucrados.

E-mail=*

El cuadro siguiente es para ingresar los datos del Agente Certificador que certificd la o las medidas que
presenta. Para ello debe buscar y seleccionar el nombre del Agente Certificador haciendo click en la lupita a
la derecha del campo “Nombre completo”. Al hacerlo, se desplega un listado con el nombre de los Agentes y
debe seleccionar el que corresponda. Al clickear en “Confirmar” se completa el nombre y la direccién de
correo electrénico del Agente Certificador tal como se ilustra debajo.
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Agente Certificador

Nompre completo:” | Agente MIEM

Email del Agente Certificador | dase@miem.gub.uy

Seleccione Agente Certificador

<< Volver al paso anterior

L]

Continuar al paso siguiente >>

Luego debe presentar la Documentacion Técnica de la postulacidn, tal como se indica en las capturas de

pantalla debajo, y acorde a los requisitos establecidos en las bases de la convocatoria.

Luego encontrard el cuadro “Componente de Género”.
Si no aplica a este ponderador, debe responder “No" y proseguir.

Documentacion técnica

Formulario de postulacién

Adjunte el formulario de postulacién completo.

Formulatio MMEE:™ [Seecsionar arcivo

Adaracion:

56l enlos casos que se presentan miltiples MIMEE distribuidas en miltiples instalacianes del pastulante, debe presentar un
Formulario para cada MMEE distribuida, En todos los demés casos, debs presentar n (nica Formularia con fodas las medidas en

una o més instalaciones.

sPresenta miltiples MMEE
distribuidas en mualtiples [
instalaciones del postulante?

Informe de evaluacién anual de imi de

Ms

Inf. de ewal, anual de
cumplimiento de resultados
o Inf. Demostrativa de

Medida

ahorros

- Seieccionar archve | +

Seleceipnar archvo

Seleccionar archne

Documentos de referencia

Adjuntar los documentos de referendia indicados en las bases de |a convecatoria para medidas no estandarizadas, segin

corresponda.

Importante: se solicita, siempre que sea posible, adjuntar un archivo ZIP por medida (maxima capacidad del ZIP o RAR 10 MB)
conteniendo toda los documentos de referencia de |a correspondiente medida.

Breve Descripeién (Ej.: MMEES, SGE, Género, Lists
de chequeo, ste.)
Seleccionar srchivo

Seleceipnar archvo

Seleceipnar archvo

& Reporte de M8 anual con su correspondiente Plan de

Adjunt

Bajar  Subir

Si aplica, debe responder “Si” y luego “tildar” los sub-ponderadores en particular a los cuales aplica y

adjuntar la documentacion correspondiente a cada uno de estos, acorde a los requisitos de las bases. Debajo

se ilustra el ejemplo para el sub-ponderador “Segregacion vertical”.
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— Componente Género

Importante:

Para aplicar al penderador de Componente de género, deberd seleccionar todes les criterios aplicables a su empresa/institucidn y
presentar la documentacidn solicitada para ese criterio, de acuerdo al detalle que se explica en las bases de la convocatoria.

Si no aplica a este ponderador o aplica sdlo a algunos de sus criterios, lo incentivamos a conocer mds de los diferentes criterios que
conforman el ponderador en las bases de la convocatoria e incorporarlos en su empresa/institucion.

:Aplica Componente de

género®* |si v

Segregacion vertical

1) Participacién de personas del género femenino en cargos de responsabilidad (nivel de Direccidn y Gerenda) dentro de |a organizacidn
Documentacion a presentar: Personigrama firmado por |a Direccidn.

Aclaracidn: se consideraran cargos de decisidn aquellos que esten en los primeros dos niveles. Podran considerarse excepciones en
estructuras muy especificas que tengan niveles atipicos. Ejemplo: la administracién de un edificio residencial; la existencia de varias
dreas en una empresa grande pero que atn el nivel 4 implique un cargo de gerencia y toma de decisidn.

El dltimo cuadro de este paso, corresponde a “Gestion de la Energia”.

Si no aplica debe responder “No.”
Si aplica debe responder “Si”, seleccionar el criterio que corresonda y adjuntar la documentacién solicitada
para dicho criterio acorde a las bases de la convocatoria. Debajo se ilustra el ejemplo para la opcion “Sistema

de gestién de la energia sin certificar”.

— Sistema de gestién de la energia

o o

Importante:

Para aplicar al ponderador de Sistema de Gestidn de |a Energia, debe seleccionar uno de los tres (3) criterios que conforman
¢l ponderador y presentar la documentacién solicitada para ese criterio.

Los criterios v los requisitos de documentacion de referencia a presentar son:

1. Sistema de gestion de la energja sin certificar o con certificacién no vigente

Requisitos de documentacién:

Plan de Gestidn de la Energia
Auditoria interna o externa con hasta un (1) afio de antigiedad

2. Sistema de gestién ambiental ISO 14.001 con indicadores de gestidn de la energra y certificacién vigente
Requisitos de documentacién:

Certificacién ISO 14.001 vigente
Plan de Gestién Ambiental u otra documentacién del sistema de gestion donde consten los indicadores de energia gestionados por
la empresafinstitucidn

3. Sistema de gestién de |a energia ISO 50.001 con certificacién vigente

Requisitos de documentacion:

Certificacién ISO 50.001 vigente

Sino aplica a este ponderadaor, lo incentivamas a conecer mas de los diferentes criterios que conforman el ponderador en las bases
de |a convocatoria e incorporar |a gestion de |a energia en su empresafinstitucién.

Luego puede presionar “Siguiente” para pasar al proximo paso.

Paso 6 — Consentimiento informado CEE
Para finalizar el tramite debe leer y aceptar los términos de la Declaracién para CEE.

Sistema de ge:

Si es persona fisica se muestra el cuadro debajo. Luego de seleccionar aceptar, puede continuar al paso

siguiente.
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Declaracion para CEE

Por la presente, declaro que:

(i) Autorizo la postulacion, a la presente convocatoria de los CEE. del proyecto de uso eficiente de la energia implementado en la/s
instalacién/es previamente/s indicada/s.

(i) La informacién presentada es veraz, completa y cumple con los requisitos establecidos en la convocatoria.

(i} La empresa/institucion esta al dia con la normativa vigente que correspande en funcién de la actividad que desarrolla,
incluyende normativa ambiental y social, asi como la gestién ambiental adecuada de residuos generades por las medidas
presentadas.

(iv) Acepto la transferencia bancaria a la cuenta bancaria indicada en la presente postulacién, como Unico medio de pago vilido
entre las partes por concepto de pago del Certificado de Eficiencia Energética, en caso de resultar beneficiario.

El comprobante de depdsito en la cuenta indicada en el presente, constituira recibo suficiente del pago efectuade por la Corporacién
Nacional para el Desarrollo.

(v) Me compramete a permitir la visita a las instalaciones y facilitar informacion complementaria, en caso que al MIEM lo requiera.
(vi) Autorizo la difusion pablica del nombre del postulante, las medidas implementadas. y el valor del CEE (energético y monetario).

(vii) Las direcciones de correo electrénico indicadas en esta postulacion se constituyen a los efectos legales.

Términos de la cldusula:® U Acepto los términos

) No acepto los términos. (No se enviara el mensaje)

Si es persona juridica, ademas se muestra el cuadro “Firma de declaracién de postulacion y Certificado
Notarial” (ver imagen debajo) donde se le pregunta si presenta Certificado Notarial.

Al respecto, los Unicos casos en que no se requiere que una persona juridica presente Certificado Notarial de
la/s firma/s de la declaracion de postulacidn y control de la empresa/institucidn (existencia, vigencia y
representacion legal de la empresa/institucion), con menos de 1 mes de expedido a la fecha de presentacion
de la documentacion, son: i) personas juridicas unipersonales; ii) empresas/instituciones que al momento de
la postulacién se encuentren registrados como proveedores en la Corporacién Nacional para el Desarrollo
(CND), incluidos beneficiarios a convocatorias previas de los CEE y la LAEE, y cuyos datos de cuenta bancaria
no hayan sufrido modificaciones desde su registro en CND.

Si selecciona que “No” presenta Certificado Notarial, se le desplegan opciones para justificar el motivo.

Si selecciona que “Si” presenta Certificado Notarial, se le pregunta si “¢El certificado notarial sera firmado
digitalmente?” (sélo aplica a aquellos casos que los escribanos tiene certificado notarial digital).

Debe responder las opciones que correspondan para avanzar al siguiente paso.

Preste ademads especial atencién al cuadro “Aclaraciones”, alli se indica que si la declaracidn de postulacién

y certificado notarial seran firmados olégrafamente, en el pasos siguiente de firma debera cargarlos juntos

en un Unico PDF. Ademas, se aclara que, si el Certificado Notarial serd digital, al finalizar el trdmite recibira

un mail con un enlace para cargarlo. También recibird un mail para cargar la declaracién de postulaciéon
firmada y/o el certificado notarial firmados olégrafamente, a efectos de garantizar que se enviaron estos
documentos esenciales para finalizar la postulacidn. (Ver ejemplo de correo electrénico luego de finalizado
el paso 9 — ultimo paso).
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Firma de declaracién de postulacién y Certificado Notarial

Importante: El/los representante/s legal/es de la entidad postulante debe/n firmar la declaracién de postulacidn conteniendo los datos ingresados digitalmente y la
declaracién previamente establecida. A esta se debe adjuntar el Certificade notarial de centrol de empresa (existencia, vigencia y representacidn legal) y de la/s firma/s
contenida/s en la declaracidn (si la/s firma/s son oldgrafa/s o manuscrita/s). El Certificado debe tener menos de 1 mes de expedide a |a fecha de la pestulacidn.

Este tramite tiene |a opcidn de realizar la firma digital de la declaracidén (si |a entidad tiene un dnico representante y éste cuenta con firma digital) y/o presentar certificado
notarial digital (si el escribano posee). Por ello, se le solicita indique:

¢Presenta certificado notarial?.* () No
@si

¢ El certificado notarial sera firmado
digitalmente?:* @ No
Osi

Aclaraciones:

. L ; X L . B o o Firma de declaracién de pastulacién y Certificado Notarial
s Siselecciond que el certificado notarial sera digital, concluida la postulacian, recibird un correo electrénico con un ,, s

= Sila declaracicn y/o el certificado notarial seran firmados oldgrafamente, deberd cargar la copia electrénica de dichos documentos juntos en formato PDF para poder
finalizar este tramite en linea. Ademas, recibird un correo electronico con un enlace a un sitio donde debera cargar nuevamente la declaracidn jurada y el certificado
notarial (en formato .zip, .rar u otro). Esto a efectos de garantizar el envio de estos documentos esenciales para finalizar la postulacion. Posteriormente, debera enviar
los decumentos originales (en papel) al MIEM.

Paso 7 — Firma (ultimo paso)

Se muestra el cuadro “Firma” y se le solicita primero que confirme los datos ingresados. Para ello, debe
descargar el documento “Archivo generado:Certificado_Eficiencia_Energetica DNE.pdf” clickeando en
“Descargar archivo” y verificar si todos los datos fueron correctos.

Firma

Descripeidn dal trémite Los campos indicades con * son obfigaterios

Volver a carga de datos
Archivo generade:  DSCargar and

" Datos del trdmitz TRM_5106.pdf

En caso de no confrmar los dstos, debe hacer click en el botdn de "Finalizar »=" para volver 3 |3 cargs de dats.

& Confema los datos ingresados?:* (O No
®5i
Archive generado criginal (sin firma): DEScanar ard

" Datos del trdmitz TRM_5106.pdf

Luego debe responder la consulta “éConfirma los datos ingresados?”

En caso de responder “Si”, se le desplega la pregunta “éTiene firma electrénica avanzada?”.

Si selecciona que “No” tiene firma electrénica avanzada (la mayoria de los casos), se visualiza un aviso en
donde se le avisa que descargue el PDF, lo firme y adjunte el PDF firmado (Archivo firmado

olégrafamente).

Recuerde lo indicado en el paso previo para persona juridica, si_presentara declaracién de postulacién y

certificado notarial firmados olégrafamente, debera cargarlos juntos en un unico PDF en este paso.
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Selecciontipo de firma

[Tiene firma elecronica ®no
avanzada?* Og

Pasos a seguir:

1) Descargar &l POF que liene adjunto el campo: *Archivo generade’, ubicade al principio del paso actual.
2) Imprimir el PDF descargado.

3) Firrnar en forma oldaraFa el documenta impresa.

4) Escaneat el documento frmade v generar pdf,

£) Subir el documento escaneado en el campo "Archive firmado ologrdfcamente’, ubicade debajo de este mensaje,
6) Presione & botén Finalizar » =",

Archivo firmade
olograficamente:* | seteceionar arcive | pescaioa arenne 3¢ Certificado_Eficiencia_Energetica_DNE_firmado2,pdf

Desistir Guardar Finalizar el tramit

Nota importante: guarde el original firmado olégrafamente de la declaracion de postulacion y el
Certificado Notarial (cuando corresponde), que debera presentar ante el MIEM en el plazo indicado en las
bases de la convocatoria y pagina web de esta.

Si selecciona que “Si” tiene firma electrénica avanzada, debe firmar digitalmente el trdmite con cédula de
identidad habilitada para hacerlo. Por favor, asegurese de tener firma digital avanzada antes de responder.

Cargada la documentacion requerida debe clickear debajo “Finalizar el tramite.”

Para confirmar la finalizacién de la postulacion, el sistema envia un correo electrdénico indicando el inicio
exitoso del tramite y el nimero de tramite que serd necesario para cualquier accién posterior.

Asegurese de recibir este correo.

Dicho correo adjunta dos archivos en formato PDF, uno con la informacién que usted ingresé sin firmar (para
respaldo) y el archivo firmado que cargd en la postulacion en el tramite.

Importante: no elimine este correo.

Postulacién al Certificado de Eficiencia Energética (MIEM) Inicio de tramite exitoso.

45 Responder | %) Responderatodos | —> Reenviar | | *+
Para [ Tramite CEE viernes 29/10/2021 18:24

Certificado_Eficiencia_Energstica_DNE.pdf o || &) Declaracign de postulacign y Cert Notarial firmados.pdf _,
we| 17KE we| 25KB

Estimado ciudadano:
Nos es grato notificarle que ha iniciado exitosamente el trémite de Certificados de Eficiencia Energética (CEE) del MIEM.
El trémite esta identificado con el nimero: 2021-8-8-5370-004529 que sera requerido para cualquier accién que pueda originar dicho tramite.

El Cadigo para realizar el seguimiento en linea del estado del trémite es: 21555M7N1; para ello, copie el cddigo y pegue en la siguiente pégina: https://tramites.gub.uy/seguimiento.

Muchas gracias por usar este servicio.
Saluda a Ud. atte.

Area de Demanda, Acceso y Eficiencia Energética
Direccion Nacional de Energia

Ministerio de Industria, Energia y Mineria
Rincén 719. C.P.: 11000

Meontevideo — Uruguay

Tel. (598) 2840 1234 int. 8894

E-mail: daee@miem.gub.uy

www _eficienciapneroetica oub_uv
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Si es persona juridica el sistema envia, ademas otro correo (como el que se ilustra debajo) para que adjunte
la declaracion de postulacién y/o certificado notarial, segiin corresponda. Debe presionar el enlace en dicho
correo para acceder al sitio donde debe cargar el/los documentos.

Solicitud de Certificado Notarial Electrénico para el trdmite 2021-8-8-5370-004530 - Direccién Nacional de Energia (DNE)

€ Responder 4 Responder a todos —» Reenviar .-
No-Reply-Test ) R ) ek
Para Bl Tramite CEE Demands, acceso y eficiencia energética— DNE— viernes 28/10/2021 19:05

Estimado ciudadano:
En referencia al tramite 2021-8-8-5370-004530 de Certificados de Eficiencia Energética (CEE) se le solicita que adjunte el siguiente documento:

Si la declaracién y/o el certificado notarial estan firmados oldgrafamente, adjunte la copia electrénica de dichos documentos.

Haga click aqui para adjuntar el d o correspondiente

POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL
Ha sido enviado en forma automdtica por el sistema para informar al ciudadano, no serd tenida en cuenta la respuesta enviada.
Saluda a Ud. atte.

Direccion Nacional de Energia (DNE)
Ministerio de Industria, Energia y Mineria

éDénde puede realizar consultas?
- En el organismo:
o En forma telefdnica a través del 28401234 interno 8894.
e Via correo electrénico: daee@miem.gub.uy
- En los canales de Atencién Ciudadana:
e En forma telefénica a través del 0800 — INFO (4636) o *463.
e Via web a través del mail: atencionciudadana@agesic.gub.uy

-En forma presencial en los Puntos de Atencion Ciudadana, ver direcciones en
www.atencionciudadana.gub.uy .

¢Como continua el tramite dentro del organismo una vez iniciado en linea?

El tramite es recepcionado por el drea de Demanda, Acceso y Eficiencia Energética (DAEE) del Ministerio de
Industria, Energia y Mineria, quién evaluara la postulacion y realizara las diferentes notificaciones (solicitud
de aclaraciones, aprobaciones, etc.) mediante correo electrénico enviado desde Tramites en linea a las
direcciones de correo que Ud. ingresé en la postulacion.

¢Como contestar las aclaraciones solicitadas?

El correo electrdnico que recibira solicitando aclaraciones, contendrd un enlace a un formulario web donde
deberd responder y adjuntar cualquier documentacion requerida.

El siguiente es un ejemplo del texto del correo que Ud. recibira:
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Solicitud de aclaracion sobre tramite 2018-8-8-2235-000334 - Direccion Nacional de En 2 mensajes

De: | Sistema Apia Tramites |
% Para:  usuario@mail.com
Desde Direccion Macienal de Energia (DME) se le salicita que realice las siguientes aclaraciones:

Corregir

POR FAVOR NO RESPONDA ESTE MAIL

7 de Febrero 2018 14:15

Ha sido enviado en forma automatica por el sistema para informar al ciudadano, no sera tenida en cuenta la respuesta

enviada.

Haga click aqui para realizar las aclaraciones correspondientes

Debe presionar el enlace para acceder al formulario que se muestra a continuacién, donde tendrd un cuadro

de texto para que indique la respuesta, asi como un cuadro para poder adjuntar archivos en caso de ser

requerido.

Importante: puede adjuntar el/los archivos uno por uno o un archivo ZIP con todos ellos. Se recomienda que
la capacidad maxima de cada archivo o ZIP sea de 10MB y que la capacidad de todos los archivos o ZIP no

superen los 30 MB.

Una vez indicada la informacién requerida se presiona el boton finalizar para concluir el tramite y que sean

enviadas las aclaraciones de vuelta al funcionario.

tramites.miem.gub.uy/TramitesEnLinea/page/external Access/workTasksp

— Carneccione

Failith registro consuma.

Recpuesia 2 csenadand=” | ca am ria registro de comsumo salidtaon

Selbacciomr athive

Dlsaga'ra arods *

It
ta
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